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Vnitini smérnice ¢. 26 Odborného ucilisté a Zakladni $koly, Kienovice

Poskytovani informaci

C.j.: OUKR/15/2023 Spis. sk.: 1.4. A10 V Kienovicich dne 2. ledna 2023
Plisobnost Zaméstnanci Skoly
Zpracoval: Mgr. Josef Plesnik Uginnost od 1. ledna 2023

Pti provadéni novelizaci jsou doplnény nové ¢lanky, popt. ménény ¢lanky a nahrazeny platnym znénim.

Smérnice feditele OU a ZS Kfenovice je zpracovana podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim a podle smérnice Olomouckého kraje ¢. 1/2006 ,,Postup Olomouckého kraje pii poskytovani
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim®.

Obsah piedpisu:

CL

1 Poskytovani informaci

ClL

2 Zpusob a rozsah zvefejnovani informaci

ClL

3 Omezeni prava na poskytnuti informace

CL

4 Odmitnuti poskytnuti informace

CL

5 Vytizovani zaddosti o poskytnuti informaci

ClL

6 Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

ClL

7 Sazebnik tthrad za poskytovani informaci

CL

8 Zavére¢na ustanoveni

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

Cl. 1 Poskytovani informaci

Reditel §koly je v souladu s § 2 odst. 2 zékona ¢. 109/1999 Sb. subjektem povinnym za podminek
stanovenych timto zakonem poskytovat vetejnosti informace vztahujici se k jeho ptisobnosti.

Informace se poskytuji:

a) zvefejnénim na informacni tabuli feditele Skoly u feditelny na budové ,,.L* odborného ucilisté a ve
vstupnim vestibulu zékladni skoly.

b) zplGsobem umoznujicim dalkovy pfistup na webovych strankdch Skoly www.oukrenovice.cz a
http://www.zssladovni.info/

¢) na zakladé¢ zadosti.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v jeho ptisob-
nosti, nikoliv v§ak komentaf, nazor na ur¢itou skute¢nost, vyklad pravniho predpisu apod.

Zadatelem miize byt kazdé fyzicka &i pravnicka osoba. Zadost o informaci nemusi zdtivodiovat.
Zadost miize byt podana tstné, popf. telefonicky, nebo pisemng, popt. faxem ¢&i elektronickou postou.
Zadosti sd&lené tstn& budou vytizovany neformalng, tedy i ustné bez zbyte¢ného nariistu administra-
tivy. Pokud se Zadatel nespokoji s ustnim vyfizenim, je tfeba, aby podal pisemnou zadost.

V ptipadé, Ze zadost se tyka informace jiz zvefejnéné, 1ze informaci poskytnout odkazem, kde 1ze tyto
jiz zvetejnéné informace ziskat. Odkazat takto zadatele o informaci je tfeba pisemné nejpozde€ji do
sedmi dnti od podani Zadosti.

Zvetejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vzdy znovu vyhledana nebo ziskana.

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tizce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad
udaj o jejim puvodu, existenci, poctu, divodu odepieni, apod.).

10) Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zdkonu ¢. 106/1999 Sb., o svo-

bodném pristupu k informacim.


http://www.oukrenovice.unas.cz/
http://www.zssladovni.info/
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Oznaceni a uvozo-
vaci text polozky

1. Nazev

2. Duvod a zptisob
zalozeni

3. Organizadni struk-
tura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni pos-
tovni adresa

4.2 Adresa ufadovny
pro osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa interneto-
vych stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka ad-
resa podatelny

4.8 Datova schranka

5. Pfipadné platby
lze poukazat

6.1CO

7. Platce dané z pfi-
dané hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlav-
nich dokumenti

Obsah polozky

Odborné ucilisté a Zakladni Skola, Ki¥enovice

Organizace byla zfizena Olomouckym krajem dne 28.9.2001 zfizovaci listinou ¢.j.
1643/2001 jako ptispévkova organizace. Hlavnim ucelem ziizeni organizace je poskytovani
vychovy a vzdélani. Pro zaji$téni ¢innosti v oblasti vzdélavani a vyuky je nezbytna zeme-
delska ¢innost. Predmét jeji Cinnosti je vymezen zdkonem ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni poz-
d¢&jsich predpist.

Je dana organiza¢nim fadem organizace. Organizace se ¢leni na organiza¢ni Giseky uvedené
v Rejstiiku skol:

Zakladni Skola

Stredni skola

Skolni jidelna

Skolni druzina

Internat

Kontaktni udaje:

Podatelna: Odborné ucilisté a Zakladni skola, Kfenovice, 752 01 Kienovice, ¢.p. 8

Utedni hodiny: pondéli az patek, 7:00 hod. az 14:30 hod.

Elektronicka adresa podatelny: posta@oukrenovice.cz

Datova schranka: yjbjjin

Telefon: 581 769 045, 581 769 059

Kontaktni udaje na vedouci zaméstnance:

Reditel $koly: Mgr. Josef Plesnik, reditel@oukrenovice.cz, tel. 607 943 000

Zastupce RS: Mgr. Veronika Pospisilova, zastupce.ou@oukrenovice.cz, 773 782 907
Zastupce Feditele $koly pro ZS: Radka Dufkové, zastupce.zs@oukrenovice.cz, 606 624 980

Odborné ucilisté a Zakladni §kola, Kienovice, 752 01 Kienovice, ¢.p. 8

Je totozna s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pondé¢li az patek 7:00 — 14:30 hod.

Zakladni $kola: 606 624 980
Stredni $kola: 607 943 000
Skolni jidelna: 581 701 057
Skolni druzina: 606 624 980
Internat: 725 457 183

https://www.oukrenovice.cz

Vyse uvedend adresa podatelny slouzi pro doru¢ovani dokumentt v listinné podobé i pro
dorucovani dokumentti v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosicich dat —
CD, DVD.

posta@oukrenovice.cz

ID datové schranky: yjbjjin

&.0. 3702248389/088 (Ceska spotitelna, a.s.)
Dale jsou umoznény platby v hotovosti v Gifednich hodinach na podateln¢ organizace.

00 842 800

Organizace neni platcem dané z ptidané hodnoty.

Ztizovaci listina
Statut skoly


mailto:posta@oukrenovice.cz
mailto:reditel@oukrenovice.cz
mailto:zastupce.ou@oukrenovice.cz
mailto:zastupce.zs@oukrenovice.cz
https://www.oukrenovice.cz/
mailto:posta@oukrenovice.cz
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8.2 Rozpocet

9. Zadosti o infor-
mace

10. Pfijem podani a
podnéth

11. Predpisy
pouzivané predpisy
(vSe v platném
znéni)

Organizacni fad

Provozni fad Skoly

Skolni ¥ad pro OU

Skolni ¥ad pro ZS

Vnitini fad IN

Vnitini #ad SJ

Vnitini fad SD

SVP pro zakladni vzdélavani

SVP pro obor 65-51-E/01 Stravovaci a ubytovaci sluzby
SVP pro obor 66-51-E/01 Prodavaéské prace
SVP pro obor 41-52-E/01 Zahradnické prace
SVP pro obor 29-51-E/02 Potravinai'ské prace
SVP pro obor 75-41-E/01 Pedovatelské sluzby

Rozpocet v aktualnim roce ze dne 29.6.2022
Rozpocet v minulém roce ze dne 7.7.2021
Stiednédoby vyhled ze dne 29.6.2022

Zadosti se podavaji:

- osobng ¢i pisemné v podatelné organizace

- poStou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na posta@oukrenovice.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru Zivotnich situaci postupy uvedenymi na
portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

- osobng ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podénim na posta@oukrenovice.cz

Zakon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,

Zakon ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl

NV €. 211/2010 Sb., o soustaveé oborti vzdélani v zakladnim, stfednim a vys$sim odborném
vzdélavani

NV &. 75/2005 Sb., o stanoveni rozsahu piimé vyucovaci, pfimé vychovné, pfimé specialné
pedagogické a piimé pedagogicko-psychologické ¢innosti pedagogickych pracovnikil
Vyhlaska ¢. 13/2005 Sb., o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani deéti, zaka, a studentl se specidlnimi potiebami a déti,
zakl a studentti mimotadné nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky

Vyhlaska ¢. 263/2007 Sb., pracovni fad

Vyhlaska MSMT CR ¢&. 353/2016 Sb., kterou se stanovi podrobnosti o organizaci ptijima-
ciho tizeni ke vzdélavani ve stfednich Skolach

Vyhlaska MSMT CR &. 13/2005, o stiednim vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi,
Vyhlaska MSMT CR &. 15/2005 Sb., kterou se stanovi naleZitosti dlouhodobych zdméri,
vyrocnich zprav a vlastniho hodnoceni Skoly

Vyhlaska MSMT CR ¢&. 16/2005 Sb., o organizaci §kolniho roku

Vyhlaska MSMT CR ¢&. 47/2005 Sb., o ukon&ovani vzdélavani ve stiednich $kolach zave-
recnou zkouskou a o ukoncovani vzdélavani v konzervatoii absolutoriem

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych pora-
denskych zatizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tidaja


mailto:posta@oukrenovice.cz
https://portal.gov.cz/
mailto:posta@oukrenovice.cz
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Uplné znéni pravnich piedpisti je dostupné na http://aplikace.mver.cz/sbirka-zakonu/

11.2 Vydané smér-
nice $koly

12. Uhrady za po-
skytovani informaci

Viz Seznam hlavnich dokumentt

12.1 Sazebnik uhrad |1 kopie A4 Cernobila jednostranna 3,- K¢, oboustranna 5,- K&

za poskytovani infor- |1 kopie A4 barevna jednostranna 15,- K¢, oboustranna 25,- K¢

maci listovni zasilky: dle aktualniho ceniku Ceské posty, a.s.
odeslani stejnopisu vyucniho listu 100,- K¢&

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu
o vysi uhrad za po-
skytnuti informaci
13. Licen¢ni
smlouvy

13.1 Vzory licen-
¢nich smluv

Zadatel mtize podat na postup pii vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi
s vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dob¢ nejsou vydana zadna
usneseni nadiizen¢ho organu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

13.2 Vyhradni li- Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona €.
cence 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpist.

14. Vyrocni zprava  |Vyroéni zprava o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona o svobodném pfi-
podle zakona o svo- |stupu k informacim je soucasti Vyroéni zpravy o ¢innosti §koly Vyro&ni zpréava 2021/2022.pdf
bodném pfistupuk |(PDF, 1.25 MB

informacim

PoloZka osnovy

Nazev ukonu

V jakém ptipadé¢ ve véci
jednat

Charakteristika ukonu

Vysledek ukonu

Kdy véc fesit

Co je nutné dolozit pii
iniciaci tkonu provedené
elektronicky

Co je nutné dolozit pti
iniciaci ukonu provedené
jinak nez elektronicky

Kde a jakym zptisobem
1ze tikon iniciovat elek-
tronicky

Osnova popisu ukonii organu verejné moci
Popis polozky

Rozhodnuti ve spravnim fizeni o pravech a povinnostech zéka, nebo studenta (dale téz
spolecné jako ,,0¢astnik*) v oblasti vzdélavani

Reditel $koly rozhoduje z pozice organu vefejné moci v piipadech uvedenych v § 165
odst. 2 skolského zakona, které se tykaji iCastnika

Utelem ukonu je vydani rozhodnuti feditele, kterym se méni prava a povinnosti ucast-
nika v oblasti vzdélavani. Toto rozhodnuti je ve véci:

a) zamitnuti Zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu podle § 18 a zamit-
nuti zadosti o piefazeni zaka nebo studenta do vyssiho ro¢niku podle § 17 odst. 3,

b) ptijeti ke vzdélavani ve stiedni Skole podle § 59 Skolského zakona a dalsi dle § 165

Vysledkem je vydani rozhodnuti.
V zakonné 1hiit€ po podéani Zadosti tiCastnika.

Pisemna zadost, doporucujici vyjadreni Skolského poradenského zatizeni, vysvédceni
apod.

Pisemna zadost, doporucujici vyjadieni skolského poradenského zatizeni, vysvédceni
apod.

Zadost je mozné podat také v elektronické podobg, a to:

- do datové schranky skoly ID yjbjjin,

- e-mailem s kvalifikovanym elektronickym podpisem a ¢asovym razitkem (nelze jen
prostiednictvim prostého e-mailu) na posta@oukrenovice.cz

V zéadosti musi byt uvedeno:

- jméno a piijmeni zadatele,

- datum narozeni Zadatele,

- jméno a piijemni zdkonného zastupce zadatele,

- misto trvalého pobytu, popfipad¢ jina adresa pro dorucovani,



http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/
https://www.oukrenovice.cz/webfiles/v_yrocn_i_zpr_ava_2021_2022.pdf
https://www.oukrenovice.cz/webfiles/v_yrocn_i_zpr_ava_2021_2022.pdf
mailto:posta@oukrenovice.cz
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Kde a jakym jinym zpt-
sobem nez elektronicky
1ze tikon iniciovat

Vyse poplatku pfi inici-
aci ukonu provedené
elektronicky

Vyse poplatku pfi inici-
aci ukonu provedené ji-
nak nez elektronicky

Vyse davky nebo jiného
plnéni, pokud je predmée-
tem ukonu

Opravné prostiedky

Casté dotazy
Sankce

Pusobnost

Oblast

Kli¢ova slova

- oznaceni spravniho organu, kterému je zadost urcena,

- podpis osoby, kterd zadost podava (zakonny zéstupce, ktery dité pti podani zadosti za-
stupuje; pokud je dité zastupovano jinou osobou nez zakonnym zastupcem, je nutné do-
lozit opravnéni dité zastupovat).

Zadost miize byt podana také:

- postou,

- osobnim podanim.

Nalezitosti jsou stejné jako u elektronické iniciace.

Vyse popsané ukony nejsou zpoplatnény.

Vyse popsané tkony nejsou zpoplatnény.

Pfedmétem ukonu neni davka nebo jiné plnéni.

Proti rozhodnuti feditele $koly je mozné podat odvolani v souladu s § 81 a nasledujicich
zakona ¢. 500/2004 Sb., spravniho fadu, a to do 15 dnti ode dne oznameni rozhodnuti.
Pfipadné v jinych lhtitach, pokud je stanovi pravni pfedpis — odvolani uchazece proti
rozhodnuti feditele Skoly o vysledku pfijimaciho fizeni 1ze podat ve lhité 3 pracovnich
dnti ode dne doruceni rozhodnuti.

Nejsou znamy.

Sankce pii nedodrZeni pfedepsanych povinnosti nejsou stanoveny.

Reditel skoly vykonava vyse popsané ukony v ramci druhu ptisobeni vefejné moci
,,ostatni vefejna sprava“.

Oblast poskytovani vzdélavani.

Povoleni individualniho vzdélavaciho planu; ukonéeni individualniho vzdélavani ditéte;
pretfazeni zaka do vyssiho ro¢niku; prestup zaka; piijeti ke vzdélavani ve sttedni skole;
preruseni vzdélavani, opakovani ro¢niku; podminéné vylouceni a vylouceni zaka ze
Skoly; uznani dosazeného vzdélani ...

Cl. 2 Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvetejiiuje informace na zakladé zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na ufedni desce skoly, véetné zptisobu umoznujicim dalkovy ptistup,

b) v kancelaii skoly,

¢) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostrednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti skoly.

Na zaklad¢ zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sd€lenim informace v elektronické nebo listinné podobé¢,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,

d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informa¢niho systému, nebo

f) umoznénim dalkového pfistupu k informaci.

Cl. 3 Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém ptivodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k nabozenstvi, o jeji
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trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, po-
kud tak nestanovi zvlastni zékon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

¢) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdé¢lila, ze s poskyt-
nutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudil nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly miize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamend, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace vcetné do-
provodnych informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené informace
1ze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepreni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského naiizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a chrani
pred zneuzitim data, idaje a osobni Uidaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakt a studentt a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafi-
zeni a Skolniho poradenského pracoviste, shromazd'uje pouze nezbytné idaje a osobni udaje, bez-
pecné je uklada a chrani pfed neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které na né ne-
maji zakonny narok, nepotiebné tidaje vyrazuje a dal nezpracovava.

CL 4 Odmitnuti poskytnuti informace

Povinny subjekt miize odmitnout Zadost nebo jeji ¢ast do sedmi dnti ode dne jejiho piijeti, pokud lze

ve vztahu k ni dovodit, ze cilem Zadatele je zpUsobit:

a) natlak na fyzickou osobu, jiz se tykaji pozadované informace, pokud nejde o informace podle § 8a
odst. 2 zakona, nebo

b) nepfimétenou zatéz povinného subjektu; za zplisobeni nepiimétené zatéze se povazuje také poda-
vani zadosti o informace u vétsiho poctu povinnych subjektl bez zjevné obsahové souvislosti po-
zadovanych informaci,

a to zpravidla v reakci na predchazejici postup povinného subjektu vii¢i zadateli nebo na vztah s fy-
zickou osobou uvedenou v pismenu a).

Rozsah pozadovanych informaci nebo pocet podanych zadosti neni bez dal§iho diivodem pro odmit-
nuti zadosti podle odstavce 1.

Povinny subjekt miize odmitnout Zadost o poskytnuti informace, jestlize pozadovanou informaci nema
a jestlize mu povinnost ji mit nevyplyva ze zakona; to neplati, pokud povinny subjekt miize pozado-
vanou informaci ziskat na zakladé jednoduchych ukont z jinych informaci, které povinny subjekt ma,
pripadné poskytnout postupem podle § 4a odst. 1 véty tieti.

Cl. 5 Vvyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci

Za ptijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povefena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustn€ (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (dorucena pos-
tou, osobné 1 jinym zptisobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel misto
pozadované informace sdélit jen tidaje umoziujici vyhledani a ziskani zverejnéné informace.

V ptipadé tstni zadosti tak u¢ini neprodlené, v piipadé pisemné Zzadosti nejpozdéji do 7 dnti ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.
Neni-li zadost vyfizena Gstné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

Ustni zadost Ize vyiidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel skoly k podani zadosti v pisemné forme.
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Pisemna zadost

a)

b)

g)

h)

i)

k)

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou piijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se
zpravidla vytidi poskytnutim udajt o zvetejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze je urena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalSiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo je formulovana
ptilis obecné, feditel vyzve zadatele ve lhiité do sedmi dnii ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li Zadatel Zadost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povéiena osoba
0 odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo ptisobnost feditele Skoly zZadost se odlozi a odlozeni zadosti

a jeho ditvod sdéli do tii dnil zadateli. Reditel Skoly nema za povinnost postoupit zadost pfislus-

nému organu.

Reditel poskytne zadateli informaci nejpozdgji do 15 dnti ode dne doruéeni Zadosti, p¥ipadné ode

dne uptesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnti maze feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z néasledujicich divodu:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci pozado-
vanych v jedné zadosti,

- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel §koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a ditvodech prodlou-

zeni, a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnt.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhute
15 dnti, ptipadné v fadné prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v piipade odlo-
zeni veéci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo skoly,

- (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

- oznaceni zadatele o informaci (jméno a ptijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnicke
osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované Zada-
telem,

- odiivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich piedpisu,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dobé podani odvolani,

- vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce,

- jméno, pfijmeni a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnuti se doruc¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, skola pfipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vylouc¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:
- datum doruceni Zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- jméno, ptijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,

- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

- datum vytizeni zadosti.
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Cl 6 Uhrada nakladi a vyro&ni zprava

1. Reditel §koly bude pozadovat uhradu skute¢nych nakladii spojenych s vyhledavanim informaci, pofize-
nim kopii, opatfenim technickych nosiét dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho zadost
potvrdi ptedpokladanou vysi uhrady nakladl. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zak,
kteti pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, uc¢ebni plany, koncepce Skoly, organizacni struk-
tura) a o vysledcich zakid ve vychovné vzdélavacim procesu.

2. Reditel $koly vzdy do konce ledna zveiejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své &innosti
v oblasti poskytovani informaci.

CL. 7 Sazebnik uhrad za poskytovani informaci
Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. | Tisk a kopirovéani ¢ernobilé A4 jednostranné 3
A4 oboustranné 5
2. | Tisk a kopirovani barevné A4 jednostranné 15
A4 oboustranné 25
3. | Kopirovani na magnetické nosice 20
4. | Telekomunikacni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifii
5. | Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifii
6. | Nahlizeni do spist a vnitinich dokumentti skoly Bezplatné
7. | Odeslani stejnopisu vyucniho listu 100

Uhrady jsou vybirany v kancelafi §koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena Ghrada poplatku. V odivod-
nénych piipadech lze podminit vydani informace zaplacenim tthrady nebo zalohy. Uhrada nakladt je pfi-
jmem Skoly.

1)

2)

3)

Cl. 8 Zavére¢na ustanoveni

Vzhledem k tomu, Ze ma $kola uloZenou povinnost predkladat vefejnou vyro¢ni zpravu dle § 10, odst.
3 zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani,
zaClenuje udaje podle § 18, odst. 1 pism. a) az e) zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k in-
formacim, v platném znéni, do této vyrocni zpravy jako jeji samostatnou ¢ast s nazvem ""Poskytovani
informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim"'.

Pokud neni v této smérnici stanoveno jinak, vztahuje se na pocitani lhit, na rozhodnuti o odmitnuti
poskytnuti informace a na odvolaci fizeni proti tomuto rozhodnuti zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
s vyjimkou ustanoveni o obnove¢ fizeni a o pfezkoumani rozhodnuti mimo odvolaci fizeni.

Zrusuje se predchozi znéni této smeérnice ¢.j. OUKR/1278/2018 ze dne 9.10.2018. UloZeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Skarta¢nim fadem skoly.

Prilohy:

Vyzva k doplnéni Zadosti

¢ L.
¢.2  Rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

Upravena smernice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2023.

Mgr. Josef Plesnik
feditel $koly



